
 
 

 

 

 

 



2 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок оформления возникновения, изменения и 

прекращения образовательных отношений между муниципальным дошко-

льным образовательным бюджетным учреждением «Детский сад № 5 «Те-

ремок» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением дея-

тельности по физическому направлению развития детей» (далее-

Учреждение) и родителями (законными представителями) несовершенно-

летних обучающихся  разработан в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», При-

казом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении По-

рядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования», Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программа – образова-

тельным программа дошкольного образования, утв. Приказом Минобрнау-

ки Росси от 30.08.2013 № 1014, Приказом Минпросвещения Росси от 

21.01.2019 № 32 «О внесении изменений в Порядок организации и осуще-

ствления образовательной деятельности по основным общеобразователь-

ным программа – образовательным программа дошкольного образования, 

утв. Приказом Минобрнауки Росси от 30.08.2013 № 1014, Письмом Мини-

стерства образования и науки Российской Федерации от 08.08.2013 № 08-

1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образо-

вательных учреждений», санитарно-эпидемиологическими правилами и 

нормами СанПиН 2.3.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требова-

ния к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных 

образовательных организаций», Уставом МДОБУ «Детский сад № 5». 

1.2. Настоящий Порядок регламентирует оформление возникновения, 

изменения и прекращения образовательных отношений между обучающи-

мися и их родителями (законными представителями) и образовательной 

организацией.   

        1.3. Под образовательными отношениями понимаются отношения по 

реализации права всех граждан, имеющих право на получение общедос-

тупного и бесплатного дошкольного образования. 

1.4. Образовательная деятельность осуществляется на государствен-

ном языке Российской Федерации. Образовательная деятельность может 

осуществляться на родном языке из числа языков народов Российской Фе-

дерации, в том числе на русском языке как родном языке, в соответствии с 

образовательной программой дошкольного образования и на основании за-

явления родителей (законных представителей). 

1.5. Форма получения дошкольного образования определяется родите-

лями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося. 

При выборе родителями (законными представителями) несовершеннолет-

него обучающегося формы получения дошкольного образования учитыва-

ется мнение ребенка. 
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2. Порядок возникновения образовательных отношений 

 

2.1. Прием детей в Учреждение осуществляется в течение всего ка-

лендарного года при наличии свободных мест. 

2.2. Право на прием в Учреждение предоставляется всем гражданам 

Российской Федерации, имеющим право на получение дошкольного обра-

зования, а также проживающим на территории, за которой закреплено Уч-

реждение. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в образовательную организацию за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответст-

вии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 

законом от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Фе-

дерации» и настоящим Порядком. 

2.3. В приеме в детский сад может быть отказано только по причине 

отсутствия в нем свободных мест, за исключением случаев, предусмотрен-

ных статьей 88 Федерального закона от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образо-

вании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2012, №53, ст.7598;2019, № 30, ст. 4134). 

 В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные пред-

ставители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое дошко-

льное учреждение обращаются непосредственно в Управление образова-

ния. 

2.4. Заведующий Учреждением или уполномоченное им должност-

ное лицо знакомит родителей (законных представителей) воспитанников с 

Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламенти-

рующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности детей и их родителей (законных представителей). 

2.5. Копии указанных документов, информация о сроках приема до-

кументов размещаются на информационном стенде дошкольного образо-

вательного учреждения и на его официальном сайте в сети Интернет в со-

ответствии с Положением об официальном сайте Учреждения.   

2.6. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребен-

ка, в том числе через официальный сайт образовательной организации, с 

указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в образова-

тельную организацию и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) воспитанника. 

2.7. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фикси-

руется также согласие на обработку их персональных данных и персональ-

ных данных воспитанника детского сада. 

2.8. Зачисление (прием) детей в Учреждение осуществляется: 

- заведующим на основании направления, предоставленного Учреди-

телем, в лице Управления образования; 

- в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

consultantplus://offline/ref=9F48B798B38CF3D8C2E29A33F040D4A47978CA0099703472F159E2B345DC588F652155A0DA5E00C7F05D9F408F53801665A5DDAC9F59C531UBt9F
https://ohrana-tryda.com/node/2229
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- по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка 

о зачислении воспитанника при предъявлении оригинала документа, удо-

стоверяющего личность родителя (законного представителя), либо ориги-

нала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и 

лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 

10 Федерального закона № 115-ФЗ от 25 июля 2002г «О правовом положе-

нии иностранных граждан в Российской Федерации». 

2.9. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в 

форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования. 

2.10. В заявлении о приеме несовершеннолетнего лица на обучение в 

Учреждение родителями (законными представителями) ребенка указыва-

ются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (за-

конных представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (за-

конного представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

з) адрес электронной почты, номера телефонов (при наличии) роди-

телей (законных представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков наро-

дов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребёнка по адаптированной образова-

тельной программе дошкольного образования и (или) в создании специ-

альных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида 

в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида 

(при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приёма на обучение. 

Примерная форма заявления размещается на информационном стенде и на 

официальном сайте Учреждения в сети Интернет. 

Прием детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется 

на основании медицинского заключения. 

2.11. Для приема в Учреждение родители (законные представители) 

ребенка предъявляют следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представи-

теля) ребёнка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного 

гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответ-
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ствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 № 115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и 

лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка 

и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка; 

документ, подтверждающий установление опеки (при необходимо-

сти); 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по мес-

ту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необхо-

димости); 

документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоро-

вительной направленности (при необходимости). 

 2.12. Родители (законные представители) ребёнка, являющиеся ино-

странными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно 

предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации.  

2.13. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

2.14. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в обра-

зовательной организации на время обучения ребенка. 

2.15. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются 

на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования только с согласия родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

Содержание дошкольного образования и условия организации обуче-

ния и воспитания детей с ограниченными возможностями здоровья опре-

деляются адаптированной образовательной программой дошкольного об-

разования, а для детей-инвалидов также в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации или абилитации ребенка-инвалида. 

Условия для получения образования детьми с ограниченными воз-

можностями здоровья определяются в заключении психолого-медико-

педагогической комиссии. 

          2.16. Требование представления иных документов для приема детей 

в образовательные организации в части, не урегулированной законода-

тельством об образовании, не допускается. 

2.17. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего 

личность родителей (законных представителей), и другие документы в со-

ответствии с пунктом 2.11. настоящего Положения предъявляются заве-

дующему Учреждением или уполномоченному им должностному лицу в 

сроки, определяемые учредителем Учреждения, до начала посещения ре-

бенком Учреждения. 

consultantplus://offline/ref=9F48B798B38CF3D8C2E29A33F040D4A47978C102957B3472F159E2B345DC588F652155A0DA5E07CBF55D9F408F53801665A5DDAC9F59C531UBt9F
https://legalacts.ru/doc/prikaz-minobrnauki-rossii-ot-08042014-n-293/#100038
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2.18. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему доку-

менты, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются заведующим или уполномоченным им должностным ли-

цом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о 

приеме в Учреждение. После регистрации заявления родителям (законным 

представителям) детей выдается расписка в получении документов, содер-

жащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребен-

ка в образовательную организацию, перечне представленных документов. 

Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответст-

венного за прием документов, и печатью Учреждения. 

2.19. Дети, родители (законные представители) которых не предста-

вили необходимые для приема документы остаются на учете детей, нуж-

дающихся в предоставлении места в Учреждении. Место в Учреждение 

ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей воз-

растной группе в течение года. 

2.20. После приема документов, Учреждение заключает договор об 

образовании по образовательным программам дошкольного образования 

(далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 

2.21. Заведующий издает распорядительный акт о зачислении ребен-

ка в Учреждение (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих 

дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный 

срок после издания размещается на информационном стенде Учреждения. 

На официальном сайте Учреждения в сети Интернет размещаются рекви-

зиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число де-

тей, зачисленных в указанную возрастную группу. 

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета 

детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, в порядке 

предоставления государственной и муниципальной услуги  

2.22. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится 

личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

    2.23. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законо-

дательством об образовании и локальными нормативными актами образо-

вательной организации, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, 

указанной в приказе о приеме на обучение. 

          2.24. Заведующий несет ответственность за прием детей в ДОУ, на-

полняемость групп, оформление личных дел воспитанников и оператив-

ную передачу в Управление образования информации о наличии свобод-

ных мест в Учреждении. 

 

3. Порядок изменения образовательных отношений 

 

3.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения усло-

вий получения образования по основной образовательной программе, по-

влекших за собой изменение взаимных прав и обязанностей воспитанника, 
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родителей (законных представителей) и образовательной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

3.2. Образовательные отношения могут быть изменены как по инициа-

тиве родителей (законных представителей) несовершеннолетнего воспи-

танника на основании заявления, поданного в письменной форме, так и по 

инициативе образовательной организации, осуществляющей образова-

тельную деятельность. 

3.3. Изменение формы обучения осуществляется на основании Устава 

образовательной организации и соответствующего письменного заявления 

родителей (законных представителей). 

3.4. Изменение формы получения образования (выбор получения обра-

зования вне образовательной организации в семейной форме) осуществля-

ется на основании письменного заявления родителей (законных представи-

телей) обучающегося и влечет за собой прекращение образовательных от-

ношений между обучающимся и образовательной организацией, которое 

оформляется распорядительным актом руководителя образовательной ор-

ганизации.  

3.5. В том случае, если с родителями (законными представителями) 

обучающегося заключен договор об образовании, в соответствии с изме-

нениями, внесенными в договор об образовании, издается соответствую-

щий распорядительный акт руководителя образовательной организации. 

3.6. Основанием для изменения образовательных отношений является 

соответствующий распорядительный акт руководителя образовательной 

организации. 

3.7. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законода-

тельством об образовании и локальными нормативными актами образова-

тельной организации, изменяются с даты издания распорядительного акта 

руководителя образовательной организации или с иной указанной в нем 

даты. 

 

 

4. Порядок прекращения образовательных отношений 
 

4.1. Образовательные отношения могут быть прекращены в следующих 

случаях: 

          - по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в 

случае перевода воспитанника для продолжения освоения программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

          - по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных 

представителей) воспитанника и Учреждения, осуществляющего образова-

тельную деятельность, в том числе в случаях ликвидации организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности; 

- по медицинским показаниям.       
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      4.2. Порядок отчисления: 

- рассмотрение заявления родителей (законных представителей); 

  - издание распорядительного акта (приказа) об отчислении обучающе-

гося из образовательной организации; 

- внесение записи в Книгу движения детей с указанием даты и места 

выбытия; 

- внесение записи в Медицинскую карту обучающегося с датой по-

следнего пребывания в образовательной организации, отсутствия (нали-

чия) карантина в группе; 

- медицинская карта передается родителю (законному представителю) 

лично в руки. 

      4.3. Права и обязанности родителей (законных представителей) и обу-

чающегося, предусмотренные законодательством об образовании и ло-

кальными нормативными актами образовательной организации, осуществ-

ляющей образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчис-

ления из организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

        4.4. При переводе обучающегося из образовательной организации в 

другое образовательное учреждение документы выдаются по личному за-

явлению его родителей (законных представителей). 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящий Порядок оформления возникновения, изменения и 

прекращения отношений между образовательной организацией и родите-

лями (законными представителями) воспитанников является локальным 

нормативным актом Учреждения, принимается на Совете учреждения и 

утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего Учрежде-

нием 

5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящий Порядок, 

оформляются в письменной форме в соответствии действующим законода-

тельством Российской Федерации. 

5.3. Порядок принимается на неопределенный срок. Изменения и до-

полнения к Порядку принимаются в порядке, предусмотренном п.5.1. на-

стоящего Порядка. 

5.4. После принятия данного Порядка (или изменений и дополнений 

отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция 

автоматически утрачивает силу. 
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